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Information and documentation. Management systems for records. Guidelines for implementation.

Information et documentation. Systémes de gestion des documents d'activité. Lignes directrices de mise en
oeuvre.
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1 Objeto y campo de aplicacion

Este documento proporciona una guia para la implantacién de un SGD en concordancia con la Norma
ISO 30301. Este documento esta destinado a utilizarse junto con la Norma ISO 30301. Describe las
actividades a llevar a cabo cuando se disefla, implementa o se hace seguimiento de un SGD.

Este documento estd destinado a utilizarse por cualquier organizacién, o entre organizaciones, que
implementen un SGD. Es aplicable a todo tipo de organizaciones (por ejemplo, empresas comerciales,
agencias gubernamentales, organizaciones sin animo de lucro) de cualquier tamafio. Este documento
esta destinado a utilizarse por los responsables de liderar la implantacién y mantenimiento del SGD.
También puede ayudar a los directivos en la toma de decisiones para el establecimiento, alcance e
implantacion de sistemas de gestion en su organizacion.

2 Normas para consulta

Los documentos indicados a continuacién, en su totalidad o en parte, son normas para consulta
indispensables para la aplicacién de este documento. Para las referencias con fecha, solo se aplica la
edicion citada. Para las referencias sin fecha se aplica la tltima edicion (incluida cualquier modificacién
de esta).

IS0 30300, Informacién y documentacion. Gestién de documentos. Conceptos fundamentales y vocabulario.

ISO 30301:2019, Informacién y documentacién. Sistemas de gestion para los documentos. Requisitos.
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