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Information and documentation. Management systems for records. Guidelines for implementation. 

Information et documentation. Systèmes de gestion des documents d'activité. Lignes directrices de mise en 
oeuvre. 

Esta norma es idéntica a la Norma Internacional ISO 30302:2022. 
 
Esta norma anula y sustituye a la Norma UNE-ISO 30302:2015. 
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EXTRACTO DEL DOCUMENTO UNE-ISO 30302 

1 Objeto y campo de aplicación 

Este documento proporciona una guía para la implantación de un SGD en concordancia con la Norma 
ISO 30301. Este documento está destinado a utilizarse junto con la Norma ISO 30301. Describe las 
actividades a llevar a cabo cuando se diseña, implementa o se hace seguimiento de un SGD. 
 
Este documento está destinado a utilizarse por cualquier organización, o entre organizaciones, que 
implementen un SGD. Es aplicable a todo tipo de organizaciones (por ejemplo, empresas comerciales, 
agencias gubernamentales, organizaciones sin ánimo de lucro) de cualquier tamaño. Este documento 
está destinado a utilizarse por los responsables de liderar la implantación y mantenimiento del SGD. 
También puede ayudar a los directivos en la toma de decisiones para el establecimiento, alcance e 
implantación de sistemas de gestión en su organización. 
 
 

2 Normas para consulta 

Los documentos indicados a continuación, en su totalidad o en parte, son normas para consulta 
indispensables para la aplicación de este documento. Para las referencias con fecha, solo se aplica la 
edición citada. Para las referencias sin fecha se aplica la última edición (incluida cualquier modificación 
de esta). 
 
ISO 30300, Información y documentación. Gestión de documentos. Conceptos fundamentales y vocabulario. 
 
ISO 30301:2019, Información y documentación. Sistemas de gestión para los documentos. Requisitos. 
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