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Informacién y documentacion

Procesos de gestién de documentos
Metadatos para la gestion de documentos
Parte 1: Principios

Information and documentation. Records management processes. Metadata for records. Part 1:
Principles.

Information et documentation. Processus de gestion des enregistrements. Métadonnées pour les
enregistrements. Partie 1: Principes.

Esta norma es idéntica a la Norma Internacional ISO 23081-1:2017

Esta norma anula y sustituye a la Norma UNE-ISO 23081-1:2008.
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1 Objetoy campo de aplicacién

Este documento aborda los principios que sustentan y rigen los metadatos para la gestion de
documentos. Dichos principios se aplican a lo largo del tiempo a:

- los documentos y sus metadatos;
- todos los procesos que les afectan;
- cualquier sistema en el que residan;

- cualquier organizacién responsable de su gestion.

2 Normas para consulta

En el texto se hace referencia a los siguientes documentos de manera que parte o la totalidad de su
contenido constituyen requisitos de este documento. Para las referencias con fecha, solo se aplica la
edicion citada. Para las referencias sin fecha se aplica la udltima ediciéon (incluida cualquier
modificacion de esta).

ISO 15489-1:2016, Informacién y documentacion. Gestion de documentos. Parte 1: Conceptos y
principios.
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