
 

   - 1 -

E DIN EN 15713:2022-05 (D/E) 
Erscheinungsdatum: 2022-03-25 
 
Sichere Vernichtung von vertraulichen Unterlagen - Verfahrensregeln; Deutsche und 
Englische Fassung prEN 15713:2022 
 
Secure destruction of confidential material - Code of practice; German and English 
version prEN 15713:2022 
 
 
Inhalt            Seite 
 

Europäisches Vorwort ....................................................................................................................................................... 4 
1 Anwendungsbereich ............................................................................................................................................ 5 
2 Normative Verweisungen .................................................................................................................................. 5 
3 Begriffe und Abkürzungen ................................................................................................................................ 6 
4 Schutzklasse ........................................................................................................................................................... 9 
4.1 Allgemeines ............................................................................................................................................................ 9 
4.2 Bestimmung der Schutzklasse ......................................................................................................................... 9 
5 Bestimmung der Sicherheitsstufe ................................................................................................................ 10 
5.1 Allgemeines ......................................................................................................................................................... 10 
6 Erhöhung der Sicherheitsstufe ..................................................................................................................... 11 
6.1 Allgemeines ......................................................................................................................................................... 11 
7 Vernichtungsausrüstung ................................................................................................................................. 11 
7.1 Allgemeines ......................................................................................................................................................... 11 
7.2 Verwendung von Vernichtungsausrüstung .............................................................................................. 12 
7.3 Bedienungsanleitung ....................................................................................................................................... 12 
7.4 Ergebnis der Vernichtung ............................................................................................................................... 12 
7.5 Bestätigung des Vernichtungsprozesses und dessen Abschluss ........................................................ 12 
7.6 Wartung und Leistungsüberwachung ......................................................................................................... 13 
7.7 Häufigkeit der Bewertung von Vernichtungsausrüstung ..................................................................... 13 
7.8 Redundanz von Vernichtungsausrüstung ................................................................................................. 14 
8 Gelände des Unternehmens für die Vernichtung und Lagerstellen des Dienstleisters .............. 14 
8.1 Gesicherte Bereiche auf dem Gelände für die Vernichtung und in den Lagerstellen des 

Dienstleisters ...................................................................................................................................................... 14 
8.2 Sicherheit ............................................................................................................................................................. 15 
9 Kontrolle des Zugriffs ...................................................................................................................................... 16 
9.1 Allgemeines ......................................................................................................................................................... 16 
9.2 Autorisierung des Zugriffs von Unternehmensmitarbeitern .............................................................. 16 
9.3 Begleiteter Zugriff für Unternehmensmitarbeiter ohne entsprechende Schulung ..................... 17 
9.4 Zugang zu gesichertem Bereich für Besucher und Auftragnehmer .................................................. 17 
9.5 Durchführung der Kontrolle des Zugriffs .................................................................................................. 17 
9.6 Anforderungen an die Zugriffsstufe ............................................................................................................ 18 
10 Vertrag .................................................................................................................................................................. 18 
10.1 Allgemeines ......................................................................................................................................................... 18 
11 Aufzeichnung des Sammelprozesses bis zur Vernichtung ................................................................... 19 
11.1 Allgemeines ......................................................................................................................................................... 19 
11.1.1 Aufzeichnung der Übergabe von vertraulichen und sensiblen Unterlagen ................................... 19 
11.1.2 Vernichtungsnachweis .................................................................................................................................... 20 
12 Unterauftragsvergabe ...................................................................................................................................... 20 



 
 
- 2 - 

12.1 Allgemeines ......................................................................................................................................................... 20 
13 Mitarbeiter des Unternehmens .................................................................................................................... 21 
13.1 Vertraulichkeitsvereinbarung ...................................................................................................................... 21 
13.2 Sicherheitsüberprüfung der Mitarbeiter .................................................................................................. 21 
13.3 Schulung der Mitarbeiter ................................................................................................................................ 21 
13.4 Kontrolle der Fahrer des Unternehmens .................................................................................................. 22 
14 Sammlung und Transport von vertraulichen und sensiblen Unterlagen ....................................... 23 
14.1 Allgemeines ......................................................................................................................................................... 23 
14.2 Mobile Fahrzeuge zum Schreddern und zur Abholung ......................................................................... 23 
14.3 Sicherheitsbehälter .......................................................................................................................................... 24 
14.4 Aktenvernichterbeutel .................................................................................................................................... 24 
15 Lagerung und Aufbewahrung von vertraulichen und sensiblen Unterlagen in der 

Vernichtungsanlage .......................................................................................................................................... 24 
15.1 Allgemeines ......................................................................................................................................................... 24 
16 Planung der Aufrechterhaltung der Betriebsfähigkeit und Reaktion auf 

Sicherheitsvorfälle ............................................................................................................................................ 24 
16.1 Allgemeines ......................................................................................................................................................... 24 
17 Aufbewahrung von Aufzeichnungen ........................................................................................................... 25 
17.1 Allgemeines ......................................................................................................................................................... 25 
18 Kategorien von vertraulichen und sensiblen Unterlagen .................................................................... 26 
18.1 Allgemeines ......................................................................................................................................................... 26 
19 Abfallbeseitigung des Endprodukts ............................................................................................................ 26 
19.1 Allgemeines ......................................................................................................................................................... 26 
20 Lieferkette ........................................................................................................................................................... 27 
20.1 Kritische Lieferanten ....................................................................................................................................... 27 
21 Informationssicherheit ................................................................................................................................... 27 
21.1 Allgemeines ......................................................................................................................................................... 27 
Anhang A (informativ)  Tabellen zu Ergebnissen der Vernichtung ................................................................. 28 
Anhang B (normativ)  Sicherer Vernichtungsprozess ......................................................................................... 35 
Literaturhinweise ............................................................................................................................................................ 40 
 


